AJIMAHUCTPALIUS
BEPEXXHOBCKOI'O CEJILCKOT'O TTOCEJIEHU S
HUKOJIAEBCKOT'O MYHULIUITAJIBHOTO PAOHA
BOJITOTPAICKOU OBJIACTH

[TOCTAHOBJIEHUE

Ot 28.01.2022 r. Ne 11

06 ytBepxkaenuu [lonoxenus: 06 apxuBe aAMUHUCTPAITNH bepekHOBCKOTO CEIBCKOTO
noceneHuss HukomnaeBckoro MyHHIIUIIAIHLHOTO paiiona Bonrorpaackoit odnactu

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTs0pst 2004 r. N 125-@3 "OO0 apxuBHOM
nene B Poccuiickont dexepanuu , B LEIAX XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBAHUS, YUETa U UCIIOJIb30BaHUS
0o0pa3oBaBIIMXCS B TpPOIECCe JEATEIBHOCTH  ApXWMBHBIX JOKYMEHTOB AJMHUHUCTpaIllUU
bepexxkHOBCKOro cenbCckoro nocejaeHus HUKoaaeBCKoro MyHUUMIIAIIBHOTO paiioHa Bosrorpaackoit
obnact, AAMUHUCTpanus bepeKHOBCKOTO CeIbCKOr0 MOCEIEHUS ,

NIOCTAHOBIACT:

1. Vreepauts [Monoxenus 06 apxuBe aIMUHUCTPALMU BepeKHOBCKOTO CENBCKOTO

noceneHus HukomnaeBckoro MYHHUIIUIIAJIBHOTO paﬁOHa BOJ'IFOFp&I[CKOfI OGJ’I&CTI/I, B
COOTBCTCTBHHU C IMPUIIOKCHUCM .

2. Hacrosmiee NOCTaHOBJIEHHE BCTYMAET B CHITy CO JHS €T0 IOIIUCAHHMS.

W

. KOHTpOHB 34 UCIIOJTHEHHUEM HACTOAIICTIO ITOCTAHOBJICHUA OCTaBJIAIO 3a CcOOOH.

I'maBa bepexxHOBCKOTO
CEJIBCKOIO MOCENEHUS N.A. Cunopesko



YTBEPXIEHO
[IOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPALUU
bepeKHOBCKOTO CENBbCKOTO MOCEICHUS

HuxomaeBckoro MyHUIMIIAIBHOTO palioHa
or 28.01.2022 . Ne 11

MNOJIOKEHHUE
00 apxuBe aJIMHMHHUCTPauuu bepe:kHOBCKOro ceIbCKOro NnocejieHust
HukosaeBCKkOro MyHMuunaabLHoro paimona Boarorpaackoi odaactu

1. OO01He MONI0KEHUS

1.1. Tonoxenue 06 apxuBe aJIMUHHUCTpPALMU bBepekHOBCKOTO CEIbCKOTO
nocenenus HukomaeBcKoro MyHUIIMIAIBLHOTO paiioHa Bomrorpaackoit oGmactu
(nanee — IlonmoxeHue 00 apxuBe aIMUHUCTPALUMU CEJIbCKOTO MOCEJICHUS)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C MPUMEPHBIM IOJIOXKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3alvy, YTBEPKACHHBIM IpUKa3zoM DeaepalibHOr0 apXUBHOTO areHTCTBA OT
11.04.2018 Ne 42 (nmanee - IIpumepHOE MOJI0KEHHE).

1.2. ApxuB amMuHHCTpauu bBepeKHOBCKOTO CEIbCKOTO MOCEJICHHS
HukonaeBckoro MyHuuunaibHOro pailona Bonrorpaickoi obmactu (nanee —
apXvB AJMUHUCTPALIMM CEJIBCKOI0 MOCENIeHHs) oOpa3oBaH B COOTBETCTBHM CO
cratbeil 13 @enepanbHoro 3akoHa oT 22 oktsOps 2004 r. Ne 125-®3 «O6
apxuBHoM gene B Poccuiickon @epepaunn» u  IlpaBunamu opraHusanuu
XpaHEHHUsI, KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa M HCHOJb30BAHUS JTOKYMEHTOB APXHBHOIO
¢donna Poccuiickoit denepanuu U Apyrux apXvMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
roCyJapCTBEHHOW BIJIACTH, OpraHaX MECTHOTO CAMOYIPaBJICHHUS U OpraHU3alusx
YTBEPKACHHBIMU TIIpUKa3oM MuHucTepcTBa KyibTypbl Poccuiickonn denepauuu
ot 31 mapta 2015 r. Ne 526.

ApXUB aIMUHUCTPALIUH CEIIbCKOTO MOCENIEHHUS CO3/1aH B LEIIX 00ecIeyeH s
COXPAHHOCTH, KOMILJIEKTOBAHUS, YUETa U UCIIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB APXUBHOTO
donma Poccuiickoit denepanuu, TOKYMEHTOB BpeMEeHHBIX (CBbIIIE 10 JeT) CpOKOB
XpaHEHHUs], B TOM YHUCIIE 110 JIMYHOMY COCTaBY, JOKYMEHTOB BpeMeHHOro (10 10 jer
BKJIIOUUTENIbHO)  CPOKAa  XpaHEHMs,  OoO0pasyrommxcs B JI€ATEIbHOCTH
aaAMUHUCTpauuu  bepexHOBCcKOro  cenbckoro  mnoceneHus  HukomaeBckoro
MYHULIMNIAIBHOTO paiioHa Boirorpanckoit obnactu (nanee — aJIMHUHUCTpaIUU
CEJIbCKOTO MOCEJIEHUS), B TEYEHUE YCTAHOBJIICHHBIX CPOKOB MX XPAHEHHUS, a TaKXKe
MOJIFOTOBKH JOKYMEHTOB K Mepelaye Ha MOCTOSSHHOE XpaHEHUE B apXUBHBIN OTAeI
aaMuHucTpannu  HukonaeBckoro MyHHIIMIANBHOrO pailioHa Boirorpaackoit
00JacTH (J1ajee — MyHUITUTIATIbHBIA apXHB).

1.3. ApxuB aJIMHUHUCTpPALlUU CEJIBCKOTO TOCEJIEHUS B COOTBETCTBHH CO
cratbeit 15 @DepepanpHoro 3akoHa OT 22 okTa0ps 2004 r. Ne 125-03
«O0 apxuBHOM zene B Poccmiickori denepanmmy obecrieunBaeTcss HEOOXOUMBIM
MOMEIIIEHUEM, OTBEYAIOIIMM HOPMATHUBHBIM TpPEOOBAHMSIM XpaHEHHs] apXUBHBIX
JOKYMEHTOB M oOopyaoBaHueM. Jlnsg ero (QyHKIMOHMPOBAaHUSA CO3AIOTCS
He00XxoauMble (PUHAHCOBBIE, MATEPUAIBHO-TEXHUUECKUE U UHBIE YCIIOBUA.



1.4. Tlomoxenue 00 apxuBe aJIMHUHUCTPAIIMU CEIHCKOTO TOCEIEHUS
MOJJIEKUT COIVIACOBAHMIO C AKCIIEPTHOM KOMHUCCUEH aJMUHUCTPALMHU CEJIBCKOrO
MOCEJICHUSI W TPEJCTaBISAETCd HA COMIACOBAHHME SKCIEPTHO-IPOBEPOUYHOMN
KOMHCCUU MyHULIMTIAIBHOTO apxuBa (aanee - DIIK MyHUIIMNIaTbHOTO apXuBa).

ITocne cornacoBanust IlonoxxeHne 00 apxuBe aJIMHHHCTPALUU CEIBCKOTO
MOCEJICHUSI ~ YTBEP)KJAETCA  MOCTAHOBJIEHUEM  aJIMHUHHMCTPALMU  CEJIbCKOTrO
ITOCEJIEHUS.

1.5. ApxuB aJIMUHUCTPALIMHA CEIHCKOIO MOCEJICHUS B CBOEH JIESITEIbHOCTU
pykoBoacTByercsi  dDepepanbHbiM  3akoHOM  oT  22.10.2004 Ne  125-03
«O06 apxuBHOoM jgene B Poccuiickoit ®enepanuu», 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMU
NpaBOBBIMH akTamMu Bomrorpaackoit obrnacth B cdepe apXUBHOTO Jela Hu
JEJONPOU3BOACTBA, MMPABUIIAMU OPTraHU3allMd XPAHEHHUsI, KOMILJIEKTOBaHUSA, yUYeTa
U UCIIOJIb30BaHUS JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparum,
[IpaBriiamu opraHu3alid XpPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUSI, YU€Ta W HUCIOJIb30BAHUS
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoin ®denepanii M APYrHX apXHBHBIX
JOKYMEHTOB B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOW BJAacTH, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHUSI U OpraHU3alMIX, a Takke HacTtosmuM llonoxennem o0 apxuBe
aJIMUHUCTPALIMH CEITbCKOTO MOCEIEHUSI.

1.6. KoHTponb 3a J€ATEIbHOCTBIO apXWBa AJAMUHHUCTPALMU CEIbCKOIrO
MOCEJICHUS  OCYIIECTBIISIET TrjaBa bepeKHOBCKOTO  CENbCKOTO  MOCEJICHHS
HukonaeBckoro MyHununaibHoro paiiona Bonrorpaackoit obGmactu (nanee —
IJIaBa CEJIbCKOTO MOCEICHUS).

1.7. Opranuzamusi paboThl apXvWBa aJIMUHHUCTPAIMU CEIBCKOTO MOCETIEHUs
BO3JIaraeTcsi Ha  CIEHHAIMCTAa  aJIMUHHUCTPALMU  CEJIbCKOIO  IOCEIEHUS,
OTBETCTBEHHOIO 3a JEJIONPOM3BOJACTBO M AapXuB (lajgee — CHELUaJNCT,
OTBETCTBEHHBIM 3a  JEJIONPOM3BOJACTBO M  apXHMB), B COOTBETCTBUU C
pacnopsKeHUEM aIMUHUACTPAIUU bepeKHOBCKOTO CEIbCKOIO MOCEIECHHUS.

1.8. Cnenmanucr, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIIONPOU3BOJICTBO U  apXWUB
COBMECTHO C  TJIaBOM  CEJIbCKOTO  IIOCEJIEHHUS  HECYT  IEePCOHANbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a HapyUIEHUE MPaBWJI XPAHEHHs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4yeTa U
MCIIOJIb30BaHUSl JIOKYMEHTOB apXHBa aJMUHHUCTpAIlMU CEJIbCKOTO IOCEJIEHHS B
COOTBETCTBHH C JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHO/IaTEIHCTBOM.

1.9. Ilpu cMeHe cneuuanucTa, OTBETCTBEHHOTO 3a JEJIONMPOU3BOACTBO U
apXuB, NIPUEM-IIEpe/laya APXUBHBIX IOKYMEHTOB U HAyYHO-CIIPABOYHOTO armnapara
K HUM OCYIIECTBIISIETCS TO aKTy IpUEMa-lepeayd, KOTOPbIA YTBEpPKIAETCS
IJIaBOM CEIBCKOIO MTOCEJICHHUS.

1.10. ApXuB aAMUHHUCTPALIUH CEIILCKOTO MOCEJIEHUS XPAHUT:

1.10.1. JIoKkyMEeHTBI MOCTOSHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbimie 10 1eT) cpokoB
XpaHEHHUs, B TOM YHCIE JOKYMEHTHI MO JMYHOMY COCTaBy, OOpasyromuecs B
JESATENbHOCTA aIMUHUCTPALIUU CEIBCKOT0 TIOCEJIEHUS.

JlokyMeHTbl BpeMeHHOTro (10 10 JeT BKJIIOYUTENIBHO) CpPOKa XpaHEHUS,
oOpa3yroluecs B 1€ATeIbHOCTH aIMUHUCTPALIUN CEIbCKOTO MOCEICHHUS.

1.10.2. CnpaBO4YHO-IIOMCKOBBIE CPEACTBA K AapPXMBHBIM JIOKYMEHTaM M
y4eTHbIE JOKYMEHTbl apXvBa aJAMUHUCTPALMH CEJIbCKOTO TOCEJIEHUsS — OIHUCH,



peecTp omucel, macmopT apxuwBa, JUCT (OHAA, KHWra ydeTa MOCTYIUICHUS H
BBIOBITHS 1€, JIOKYMEHTOB.

2. TpeboBaHMs K MOMEIIECHHUIO apXMBA aIMUHUCTPALIUU CEIBCKOTO
MOCEJIEHHSI U 00ECTIeUeHHE COXPAHHOCTH apXUBHBIX JIOKYMEHTOB

2.1. ApxXxWB aJAMUHHCTPAllUM CEJIbCKOTO TIOCENEHUS pPa3MEIIAeTCs B
OT/ICJIbHOM KOMHATe€ B 3JaHUW aJIMHHUCTpallud 1o ajapecy: Bomrorpajackas
obnactb, HukomnaeBckuit paiion c. bepexxnoska yi. Kannauna,31

2.2. B nensix coOnoAeHusi KOMILIEKCa MEP MO 00ECIEYEHUI0 COXPaHHOCTHU
JOKYMEHTOB, apXUB aIMUHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEIEHUS OPTraHU3YET:

a) 00ecrieueHre CBETOBOIO PEKNMA,;

OKHO B TMOMEIIEHUU apXWBa AaJIMUHUCTPALIMM CEIIbCKOTO IOCEIEHUS
oTcyTCTBYeT. JlJIsI HMCKYCCTBEHHOTO OCBEIICHHUS MNPUMEHSETCS CBETOAMOJIHAS
Jamrma. 3anmra JOKYMEHTOB OT JIEUCTBUSI CBeTa 00ECHEYMBACTCS XpPaHEHUEM
JIOKYMEHTOB B TEMHOM MTOMEIIEHUH.

0) obecrieueHue TeMIepaTypHO-BIAXKHOCTHOT'O PEKUMA;

TeMmnepatypHO-BIaKHOCTHBIM pexuM B MOMEIIEHUH apxuBa
aIMUHUCTPALIMM CEJILCKOTO TMOCEJIEHUs] KOHTPOJMPYETCS IyTEM PEeryJIsIpHOTO
U3MEPEHUS TeMIIepaTypbl 1 OTHOCUTEIHLHOM BJIAXKHOCTH BO3/lyXa B pabouue JTHU —
1 pa3 B nenb. [lokazaHusi KOHTPOIBHO-U3MEPUTENHLHOTO PUOOpPa GUKCUPYIOTCS B
PETUCTPAlMOHHOM XypHalie. PeryiasipHo npoBOINUTCS NPOBETPUBAHUE MOMEILICHUS

B) o0OecIieyeHre CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKOTO PEXKIMAa;

[ToMeleHne apxuBa aAMUHUCTPALIUH CEIBCKOTO MOCEJICHHS COIAEPKUTCS B
YUCTOTE, CHCTEMATUYECKU MTPOBOJIUTCS BlIaXKHAsT yOOpKa.

') 00eCTieYeHNE OXPAHHOTO PEKIMA;

OxpaHHBI peXUM oOecreunBaeTcss IMmyTeM OOOpYIOBaHUS — 3JaHUS
aMUHUCTPALIMKN CEJIbCKOTO TMOCENIEHUS] METAJUNIMYECKUMU JIBEPSIMHU U OXPaHHOU
CUTHAIU3ALUEN.

1) o0ecrieueHne moKapHOU 0€30MacHOCTH;

31aHue aIMUHHUCTpAIlMUM 00O0pYyJAOBaHO TOXKApPHOW CcUTHanu3anuen. B
KOMHAT€, B KOTOPOW HAXOJUTCS apXWB aJMHUHHUCTPAIMU CEIHCKOTO TMOCEJICHHUS,
UMEIOTCSL  TOPOIIKOBBIA  OTHETYIIWTENIb, MENIKA Ha ClIy4daid 3BaKyalHuH
TOKYMEHTOB;

€) oOecrieueHre MECT XpaHEeHHS JIOKYMEHTOB;

JIOKyMEHTBI B apXUB€ aJMUHUCTPALIMHU CEIbCKOTO MOCEJICHHS XpaHATCA Ha
JIEPEBSAHHBIX CTEUIaXaxX U B IIKadax.

k) o0ecriedeHne CpeICTBAMU XPAHCHMUS;

B apxuBe aiMUHUCTpalMu CEJIbCKOIO MOCEJICHUS JOKYMEHTBI XPaHSATCS B
CBsI3Kax U KopoOkax. Ha kopoOKM U CBA3KH MPUKIICUBAIOTCS SIPIBIKA, HA KOTOPBIX
yKa3bIBaeTCs, HA3BAaHUE U HOMEP apXUBHOro (POHIA, a TakKe HOMEp OMHUCH Jied,
JIOKYMEHTOB, HOM€pa €IMHUI] XPAHCHUS, HAXOIAIIUXCS B KOPOOKE U CBSI3KE;

3) pa3MelieHrue JOKYMEHTOB B apXUBE:



Bce mnoctynarome B apXuB aJIMHHUCTPAlMA CEJIBCKOIO TMOCEJICHUS
JIOKYMEHTBI pa3MENIaloTCsl Ha JIEPEBSHHBIX CTE/UIakKaX M B IIKadax B CBSI3Kax B
HOPSIIKE, COOTBETCTBYIOIIEM OMUCSAM JIETl.

1) IPOBEPKA HAIMYUS IOKYMEHTOB;

[IpoBoauTcst komuccuet, He pexe 1 paza B 10 jneT u npu HEOOXOIUMOCTH
(HampuMep: CMeHa CIEUHAMCTa OTBETCTBEHHOTO 3a apXWB, IEpEeMEIICHHUE
JOKYMEHTOB U T.1.).

3. 3aja4yu apxuBa aIMMHUCTPALMH CEJIHCKOI0 MOCEJeHUsA

3.1. K 3agauam apxuBa aAMUHHUCTPALIMU CEIBCKOTO MOCEIEHUS OTHOCSITCS:

3.1.1. Opranuzanusi XpaHeHUs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
myHkToM 1.10 [Tonoxxenus 06 apxuBe aAMUHUCTPAIINH CEITbCKOTO MOCEICHUSI.

3.1.2. KommiekroBaHue apxvBa aJMUHUCTPALMHU CEJIBCKOIO IOCEICHUS
JOKYMEHTaMH, 0Opa30BaBIIMMHCA B JEATEIHHOCTH aIMUHHUCTPAIUU CEIHCKOTO
MIOCEJICHHUS], B YIOPSAIOYEHHOM COCTOSIHHUH.

3.1.3. Yduer JOKyMEHTOB, HaxXOJSIIMXCS HAa XpPaHEHWH B AaAPXUBE
aJIMUHUCTPALIMH CEITbCKOTO MOCEIEHUSI.

3.1.4. Ucnonp30BaHHE TOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAaHCHUU B apXHUBE
aJIMUHUCTPALIMH CEITbCKOTO MOCEICHUSI.

3.1.5. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHAas Iepefadya JOKYMEHTOB apXUBHOTO
dboHIa AIMUHUCTPAIIMM CEIHCKOIO TIOCENIEHUS Ha TIOCTOSHHOE XpaHEHHE B
MYHHITUTIAIbHBIA apXUB.

3.1.6. Meroandeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 3a (opMUpOBaHHEM U
oopmiieHHeM el B aJIMUHUCTPALUU CEIBCKOTO IOCENIEHUS U CBOEBPEMEHHOM
nepegavyeil ux B apXuB aJJMUHUCTPALINH CEIHCKOTO MOCEJICHHUS.

4. (I)yHK]_[Hl/I apxuBa aAMUHUCTPAIIMH CEJIbCKOI'0 IOCEJTICHUSA

4.1. ApxuB aAMUHHUCTpPAllUM CEJIbCKOTO TIOCEJICHUS OCYIIECTBIISIET
cienyonme GyHKIUU:

4.1.1. OpranusyeTt npueM JOKYMEHTOB MMOCTOSSHHOTO U BPEMEHHOTO (CBBIIIIE
10 5er) cpokOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE IO JUYHOMY COCTaBy, JOKYMEHTOB
BpeMeHHOro (1o 10 JeT BKIIIOUMTEIBHO) CpPOKa XpaHEHHUs, OOpa3yloIIMXci B
JESTENBbHOCTA ~ aJAMUHUCTPAIIMM  CEJIBCKOTO TIOCENICHUS, B  YIOPSJA0YCHHOM
COCTOSIHUHU.

4.1.1.1. OcyiuecTBisieT MNOJATNOTOBKY JOKYMEHTOB K Iiepellai€ B apXHB
AIMUHUCTPAIIAH CEITLCKOTO MOCEICHUS, KOTOpasi BKIIFOYAET B CeOS:

a) TIPOBENICHNE YKCIEPTHU3hI IIEHHOCTH BCEX JOKYMEHTOB OTJIOKHBIIHMXCS B
npoiiecce ACSTEIbHOCTH aIMUHHUCTPALIMU CEJIBCKOrO MOCEJICHUs] Ha XpaHEHHE 3a
TOJ;

0) oTOOp JAOKYMEHTOB, MOJICKAIINX BKIIOYEHUIO B OMUCHU Jes (FOJ0BbBIC
pasziesnibl onucei Jei) aIMUHUCTPAIMU CeJTbCKOTO MOCEICHNS,

B) cocCTaBlicHHME onuced Jen (TOMOBBIX pa3leioB OMUCEH  Jien)
aJIMUHUCTPALIMH CEITbCKOTO MOCETICHUSI.



4.1.2. Bener yder MOKyMEHTOB W (DOHIOB, HAXOJANIUXCS HA XPAaHCHUH B
apXMBe€ aJIMUHUCTPALMU CEJIIbCKOT0 MOCEIEHUS.

4.1.2.1. Ydery nomiexar BCE XpaHSAIIMECS B apXUBE aIMHUHHMCTPALUHU
CEJIbCKOTO  TOCENEHUs] JOKyMEHThl. K OCHOBHBIM YYETHbIM JOKYMEHTaM
OTHOCATCA:

a) ONHWCH Jell — apXUBHBIM CHOPAaBOYHUK, NPEACTABIAIOMMA Cco00M
CUCTEMATU3UPOBAHHBIN MEpeuyeHb 3arojlOBKOB Jell M MpelHa3HAYeHHbId IS
PACKpBITHS COCTaBa U COJEPKAHMS JIE], 3aKPEIUICHUs UX CUCTeMaTU3allud BHYTpU
dbonma u yuera niem;

0) nmuct ¢doHga — YYETHBIM JOKYMEHT, COJAEp X alluii Ha3BaHUE, HOMEp
apxuBHOro (HoHAa, YyKa3aHHE MeCTa XpPaHEHUS M CBEACHHUS O KOJIMYECTBE,
XPOHOJOTMYECKUX TIpaHUIaX, COCTaBe JOKYMEHTOB (pOHJIa U €ro Hay4HO-
CIIPAaBOYHOTO allapara B UX TUHAMUKE;

B) pEecTp OIHUCEN — COCTABIJIAETCSA, €CJIM B apXHBE OpraHu3anuu 2 u Oonee
ONMCEN JEN, TOKYMEHTOB;

r) [acmopT apxuBa — JIOKYMEHT, oOToOpaxaromuii uHdOpMaLnio
OTHOCUTEJIBHO apXHBa OPraHHU3alMU, €ro COCTOSIHUHM, Pa3MEIICHHH, IIOLIAIH,
3arpy>K€HHOCTH U MHBIX MMapaMeTpPOB, B KOTOPOM XPAHMUTCS BCS yHpPaBIIEHYECKAS
nokymeHTarus. [lacnopt apxuBa roroBurcs 10 1 1ekadpsi TEKYIIEro roja.

J1) KHUATa y4dera IMOCTYIUIEHUS W BBIOBITHS J€J, TOKYMEHTOB — JOKYMEHT,
NPUMEHSIOLIUNCS I BEACHUS yUeTa ABUKEHUS TOKYMEHTOB.

4.1.2.2. Exeronno B cpok 1o 01 mexaOpsi TEKyIIEro roja MpeacTaBiseT B
MYHHIUTIAIBHBIA apXHUB yUETHBIE CBEJCHUSI 00 00beME U COCTaBE XPAHAIIUXCS B
apXuBe aJIMUHUCTPALMU CEJIbCKOTO IOCEJIEHUsI JTOKYMEHTOB ApPXUBHOro (hoHaa
Poccuiickon ®enepaunu U APYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUM C
MOPSAJIKOM TOCYJapCTBEHHOTO y4yeTa JOKyMEeHTOB ApxuBHoro (ouma Poccuiickoii
denepanum.

4.1.3. CucremaTu3upyeT MW pa3sMEIIaeT JOKYMEHTHI, MNOCTYHAKOIIME Ha
XpaHEHHE B apXWB aJMHUHHUCTPALMU CEJIbCKOIO IOCENeHHs, 00pa3oBaBIIMECS B
X0/JI€ OCYLIECTBICHUS ACSITEIBHOCTU aIMUHUCTPALIMH CEJIbCKOTO MOCEIEHUSI.

4.1.4. OcymiecTBIISIET TOATOTOBKY W MPEACTABIISIET:

a) Ha pPAacCMOTPEHHME U  COIVIACOBAHME  DJKCIEPTHOW  KOMHUCCUU
aIMUHHCTPALIMM CEJIbCKOTO TOCEJICHHS] OMHCH JEJN TOCTOSHHOTO XpaHEHUS,
BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs], B TOM YHCIIE 110 JUYHOMY COCTaBy,
a TaKKe aKThl O BBIJICJIICHHMM K YHHYTOXXEHHUIO AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJUIEKALINX XPAaHEHUIO, aKTbl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX
MOBPEXJIEHUSX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha paccMOTpeHHWE B MYHHUIIMMAJIBHBIA apXUB OIMUCH €] MOCTOSHHOTO
XpaHEHHUs U JajbHENIero HanpasieHus Ha yreepxkaenue IIMK komurera;

B) Ha cornacoBanue OIIK MyHuIunmanpHOro apxuBa, B Cclly4ae ee
orcytcTBUs — DIIK KomMuTETa OMIKICH A€ IO JIMYHOMY COCTaBY;

I') Ha paCCMOTPEHHE B MYHHMIIMTIAIIbHBIA apXUB aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKIACHUSIX ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB M JAJIbHEUILIEro
HarpaBiieHus Ha cornacoBanue JIIK komurera;



J) Ha yTBEP)KJEHUE TJIABE CEJIBCKOIO IMOCEJICHHS OIMUCU AENI MOCTOSHHOIO
XpaHEHUs1, ONMUCH BpeMEHHBIX (cBbilie 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE
OMUCH JEJ MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICJIICHUH K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIIUX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JTOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTIPABUMBIX  TOBPEKJCHUSIX  APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,  YTBEPK/CHHbIC
(cormacoBannbie) OK myHununansHoro apxusa, 11K komurera.

4.1.5. Opranusyer nepegady I0KyMeHTOB ApxuBHOro (onna Poccuiickoit
denepaluy Ha MMOCTOSTHHOE XPaHEHUE B MYHUITUTIATBLHBIN apXUB.

4.1.5.1. JlokyMeHTBI, OTHECEHHbIE K cocTaBy ApxuBHoro @PoHzaa
Poccuiickoit ®enepanuu, HaxoAsIIMECSs Ha BPEMEHHOM XPaHEHHUM B apXHUBE
aIMUHUCTPALIMM CEJIbCKOTO TIOCEJICHUS, MOMJIEKAT Mepeladye Ha MOCTOSHHOE
XpaHEHWE B MYHHIMNAIbHBIA apXWB, B COOTBETCTBHM CO CpPOKaMH,
ycTaHOBJIEHHbIMU cTaTbeil 22 denepanbHoro 3akoHa oT 22.10.2014 Ne 125-®3
«O6 apxuBHOM Jienie B Poccmiickoit deneparuny, B OMMCAHHOM, YIIOPSIOYCHHOM
COCTOSIHUH.

Hocpounas mnepenaua nokyMeHTOB ApxuBHoro ®onnma Poccuiickon
@denepauvy B MyHUUUIAIBHBIM apXHWB MOET OBITH OCYILIECTBIIEHA MPU YIpoO3e
yTpaThl (YHUYTOXKEHHMS) apPXUBHBIX JOKYMEHTOB aJMUHHCTPAIIMU CEIIbCKOTO
MIOCEJICHHUSI 110 COTJIaCOBAHUIO CTOPOH.

4.1.5.2. Tlepemaya JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCA B COOTBETCTBUU C
rpauKoM, YTBEPKIEHHBIM IOCTAHOBJICHHEM aaMuHUCTpanuun HukomaeBckoro
MYHHUIIMITAIBHOTO paiioHa Bosrorpasckoit obacTy.

[Ipuem apXuBHBIX JIOKYMEHTOB O(OpPMIISIETCS aKTOM IpueMa-Tiepenadn
apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHWE, MOIINUCAHHBIM U YTBEPKICHHBIM B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEIHCTBOM 00 apXWBHOM jelie. AKT IpHueMa-mepesadyn
apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE COCTABIISIETCA B JIBYX 3K3EeMIUISIpax, OJIUH
AK3EMIUIIP OCTAeTCs B MYHUIUNAIBHOM apxuBe, JApPyroi — B apXuBe
aIMUHUCTPALIMH CEITbCKOTO MOCEIEHUS.

4.1.6. Opranu3yeT U MPOBOAUT JKCIEPTU3Y LEHHOCTU BCEX JIOKYMEHTOB,
o0Opa3yroluxcs B mpolecce AesTeIbHOCTH aIMUHUCTPALIMU CEIbCKOTO MOCEJICHHUS.

4.1.7. IIpoBoAUT MEPONPUATHS IO OOECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HaXOJSIINXCS HA XPaHEHUH B apXMBE aIMUHUCTPALIUU CEIbCKOTO TOCEJICHHUS.

4.1.8. Opranuzyer uHOOPMUPOBAHHE TJAaBbl CEJIIBCKOTO TOCEJIICHUS U
CIEUHUAIUCTOB aJIMUHUCTPALIUUA CEIIbCKOTO IMOCEJIEHHUSI O COCTABE U COACPKAHUU
JOKYMEHTOB apXMBa aJIMUHUCTPALIUU CEIIbCKOTO MOCETIEHUS.

4.1.9. MudopMupyer mnoip30BaTelIed I10 BOIMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB.

4.1.10. Opranu3zyeT BblAa4y JOKYMEHTOB M JIeJl U3 apXUBa aIMUHUCTpaLUU
CEJIbCKOTO TOCENEeHUs A paboThl COTPYAHHKAM aIMUHHCTPAIMH CEIbCKOTO
MOCEJICHHs, BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE — CYyJIE€OHBIM, NPABOOXPAHUTEIbHBIM
opraHam.

4.1.11. HcnonHseT 3anmpochl IOJIB30BATENIEH, BBIJAET APXWBHBIE KOIHUHU
JIOKYMEHTOB, apXUBHbBIC BBIIMUCKUA U apXUBHbBIE CIIPABKHU.

4.1.12. Beger y4yer MCHOJIB30BaHMS JIOKYMEHTOB apXMBAa aIMHUHHUCTPALIUU
CEIBCKOTO MOCEJICHHUS.



4.1.13. OcyuiecTBisieT BEJIEHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K
JOKYMEHTaM apXuBa aMUHUCTPALMHU CEILCKOT0 MOCEIEHUS.

4.1.14. YyactByer B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB aJMUHHUCTPALMU CEIbCKOTO
MIOCEJICHHS 110 BOIIPOCAaM apXHBHOTO JI€JIa U EJIONPOU3BOICTBA.

4.1.15. Oka3pIBacT METOANYECKYIO MIOMOIIb CIIENHAIINCTAM aIMUHUCTPALUU
CEJIbCKOTO TIOCEJIEHHUS B COCTaBIIEHWH HOMEHKIATYpbl Jel, (POpMUPOBAHUH U
oopMJIEHUH /€], TIOJIFOTOBKE JTOKYMEHTOB K Iepefade B apXUB aAMUHUCTPALIMU
CEJIbCKOTO TIOCENIEHUSI.

5. IIpaBa apxuBa aAMMHUCTPAIMHU CEJIbCKOT0 MOCEJICHUS

5.1. ApXuB aIMUHHCTPALINU CEIBCKOTO MOCEICHUSI UMEET MPABO:

a) TPEACTaBIATH TJIAB€ CEJIbCKOrO IMOCEJEHUS MPEMJIOKEHUS IO
COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHW3allil XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHMS, YyyeTa U
WCIIOJb30BaHUSl APXMBHBIX JIOKYMEHTOB B apXWBE AJMUHHCTPALMU CEIbCKOTO
MIOCEJICHHUS,

0) 3ampamuBaTh y CHECHHAIMCTOB QJMUHUCTPALUU CEJILCKOIO IMOCEICHUS
CBEJICHMS, HEOOXOauMbIE [JIsi pPadOThl apXWMBa AaAMUHUCTPALMU CEIHCKOTO
MOCEJICHHUS,

B) JaBaTh PEKOMEHJAIUM CICHHAINCTaM aJIMHUHUCTpAIlMd 10 BOIPOCaM,
OTHOCSILIUMCS K KOMIIETEHIIMN apX1UBa a]IMUHUCTPAIIIH CEJIbCKOTO MOCEIEHUS;

r) ”HGOPMHUPOBATH CIEIUATUCTOB aIMUHUCTPAIIUU CEIIbCKOTO MOCEICHHS O
HEOOXOIMMOCTH TIEpeayd JOKYMEHTOB B apXWB aJIMHUHHUCTPAIMU CEIHCKOTO
IIOCEJICHHUS.

COI'JTACOBAHO COI'JTACOBAHO

[IpoTokon DK agMuHUCTpanuu [IpoTokon DK AamuHuctpannu
bepexHOBCKOIO CEIBCKOIO MOCEIECHUS HukoaeBCKOro MyHUIIMIIAIIBHOTO
HuxomaeBcKkOro MyHMIMIIAIBHOIO paniona

paiiona Bonrorpasackoi o6inactu

ot 28.01.2022 Ne 1 oT Ne
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